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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1

W zwigzku z planami aplikowania o $rodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego na dofinansowanie
realizacji projektu szkoleniowego otwartego skierowanego do przedsiebiorstw i ich pracownikéw, ABC
Data S.A. (,Organizator Postepowania”) zaprasza do udzialu w postepowaniu na wylonienie
wykonawcy ustugi zarzadzania projektem. Postepowanie ma charakter niepubliczny. Postepowanie
prowadzone bedzie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.

nr 16, poz., 93 z pdzn. zm.) oraz niniejszego zapytania ofertowego.

1. Organizator postepowania:

ABC Data S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Daniszewskiej 14, 03-230 Warszawa, wpisanej do
rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy XIII Wydziat
Gospodarczy - Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS 0000287132, posiadajgca kapitat
zakfadowy w wysokosci 99.472.000, optacony w catosci, posiadajgca NIP 524-26-17-178.

2. Definicje
Ilekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym jest mowa o:
1. Oferencie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o zawarcie Umowy
w ramach Postepowania.

2. Organizatorze Postepowania — nalezy przez to rozumiec spotke ABC Data S.A. z siedzibg w
Warszawie przy ul. Daniszewskiej 14, 03-230 Warszawa.

3. Postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze postepowanie prowadzone przez
Organizatora Postepowania w przedmiocie okreslonym w Zapytaniu ofertowym.

4. Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumiec niniejsze zapytanie ofertowe.

5. Projekcie — nalezy przez to rozumieC projekt, o ktérym mowa w punkcie 4 Zapytania
ofertowego.

3. Przedmiot postepowania

Przedmiotem postepowania jest ustuga zarzadzania projektem szkoleniowym otwartym skierowanym
do przedsiebiorstw i ich pracownikdbw z 8 wojewddztw (podlaskie, mazowieckie, lubelskie,
podkarpackie, matopolskie, S$wietokrzyskie, tddzkie, Slaskie) wspdtfinansowanym ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Poddziatanie 2.1.1 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki).

Szczegotowy zakres zamowienia obejmuje:
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a) Zarzadzanie Projektem:
¢ nadzdr nad postepem rzeczowym i finansowym Projektu,
o kontrola zdarzen projektowych.

b) Prowadzenie sprawozdawczosci rzeczowej Projektu w oparciu o dostarczone przez Organizatora
Postepowania informacje merytoryczne oraz ewidencje realizowanych szkolen.

c) Prowadzenie ewidencji uczestnikow szkolern w Bazie PEFS.

d) Przygotowywanie wnioskdw o ptatnos¢ w czesci finansowej w oparciu o kopie otrzymanych
dokumentéw.

e) Kontrola realizacji budzetu i prawidtowosci ponoszonych kosztéow:
e przygotowanie instrukcji dotyczacej sposobu wydatkowania srodkow,
¢ przygotowanie instrukcji dotyczacej sposobu dokumentowania wydatkow,
¢ kontrola sposobu dokumentowania wydatkdw na podstawie otrzymanych kopii dokumentow.

f)  Kontrola wkifadu prywatnego w wynagrodzeniach i w formie pienieznej.

g) Nadzor nad wizualizacjg projektu — kontrola oznaczen i reklam przygotowanych przez
podwykonawcow.

h) Przygotowywanie i kontrola prawidtowosci prowadzenia: dziennika zaje¢, list obecnosci,
potwierdzen odbioru materiatdw szkoleniowych, zaswiadczen o uczestnictwie w szkoleniu, kart
pracy wyktadowcow, formularzy zgtoszeniowych uczestnikow szkolen oraz o$wiadczen o zgodzie

na przetwarzanie danych osobowych.

4, Informacje o Projekcie

Organizator Postepowania planuje wystgpi¢ z wnioskiem o dofinansowanie ponadregionalnego
projektu otwartego w ramach konkursu ogtoszonego przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
dla Poddziatania 2.1.1. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Projektem objetych zostanie Ok. 700 osdb (ok. 2300 uczestnikow) szkolen. Zrealizowanych zostanie
ok. 69520 uczestnikogodzin szkolen oraz ok. 1740 egzamindw.

W ramach Projektu rozliczane bedg w szczegdlnosci nastepujgce kategorie kosztdw: wynagrodzenia
personelu projektu, ustugi w zakresie promocji (zakup reklam, utrzymanie strony internetowej, itp.)
koszty wydruku materiatow (w tym promocyjnych), zakup ustug w zakresie przeprowadzenia szkolen,
zakup egzamindw, zakup ustug badawczych, koszty zwigzane z prowadzeniem biura projektu, koszty
ustug prawnych, koszty posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow.

Organizator Postepowania przewiduje zbieranie wkfadu wiasnego w formie pienieznej oraz w formie
wkitadu w wynagrodzeniach uczestnikéw szkolen.

Szacowna wysoko$¢ budzetu Projektu (wraz z wktadem w wynagrodzeniach) wyniesie ok.
8.770.000,00 zt.

Realizacja Projektu potrwa ok. 24 miesiecy (od okoto stycznia 2011 r. do ok. grudnia 2012 r.).
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Czesci zamowienia. Oferty wariantowe.

Organizator Postepowania nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych, tj. dotyczacych czesci
przedmiotu Postepowania. Organizator Postepowania nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

6.

Wymagane dokumenty

Oferent jest zobowigzany do ziozenia wraz z ofertg (na wzorze zawartym w zatgczniku nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego) nastepujgcych o$wiadczen i dokumentow:

6.1.

6.2.

6.3.

7.

aktualny odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert, o ktorym mowa w punkcie 12 niniejszego Zapytania
ofertowego;

Dokumenty potwierdzajgce uprawnienie osob podpisujgcych oferte do jej podpisania, o ile nie
wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw rejestrowych;

Wykaz ustug i osdb potwierdzajgcy posiadanie niezbednego doswiadczenia i potencjatu
osobowo-technicznego do realizacji przedmiotowego zamoéwienia wg ponizszych kryteriow:

6.3.1. Wykazg sie odpowiednim doswiadczeniem - udokumentowanym zatgczonymi
referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug, {j.
w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowali nalezycie co
najmniej 3 projekty szkoleniowe wspdifinansowane ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach dziatania 2.1.1 PO KL i/lub 8.1.1 PO KL i/lub 2.3
SPO RZL, skierowane do przedsiebiorcow i ich pracownikdw, o budzecie minimum
2 000 000,00 zt kazdy, i w ramach tych projektéow odpowiadali za dziatania wskazane
w pkt. 3 niniejszego Zapytania ofertowego.

6.3.2. Dysponujg zespotem co najmniej 2-osobowym, w ktérym kazda z oséb posiada
doswiadczenie w zakresie obstugi co najmniej 2 projektow wspotfinansowanych ze
$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach dziatania 2.1.1 PO KL i/lub
8.1.1 PO KL i/lub 2.3 SPO RZL, skierowanych do przedsiebiorcdw i ich pracownikéw,
0 budzecie minimum 1 000 000,00 z kazdy.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Oferentami

Osobami upowaznionymi ze strony Organizatora Postepowania do kontaktowania sie z Oferentami
(wyfacznie elektronicznie) jest

Aneta Buczek, e-mail: anetad@abcdata.com.pl

8.2.

8.3.
8.4.

Oferta

Kazdy z Oferentow sktada jedng oferte wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego i oznacza jg jako ,,OFERTA".

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania ofertowego. Oferta powinna zostaé
w pefni wypetniona.

Oferent moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic lub wycofac oferte.

Oferte ztozong po terminie Organizator Postepowania zwrdci bez otwierania.
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Oferent wypetni pozycje cenowe zawarte w formularzu ofertowym, podajgc oferowang kwote
netto oraz kwote brutto wraz z pozostatymi zatgcznikami: wykaz osob i wykaz ustug.

Wszelkie cta, podatki i inne naleznosci zostang uwzglednione przez Oferenta w kwocie oferty.
Oferent poda kwote oferty w polskich ztotych (PLN).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwatg, czytelng technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete, a kazda
strona ponumerowana u dotu strony i zaparafowana lub podpisana przez osobe (osoby)
umocowang(e) do ztozenia podpisu w imieniu Oferenta.

Oferenci ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku Postepowania. Organizator Postepowania nie odpowiada za koszty
poniesione przez Oferentéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
Oferowang cene brutto nalezy podac jako cene za miesigc realizacji ustugi.
Cena (brutto) = Cena netto + podatek VAT

Cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

Termin zwigzania ofertg

Ztozona oferta powinna zawiera¢ 220-dniowy (dwustudwudziestodniowy) termin zwigzania
oferta.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 5 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Organizator Postepowania moze zwrdci¢ sie do Oferentéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 5 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Ztozenie ofert

Oferta zostanie zapakowana do opakowania z wyraznym oznaczeniem jako ,OFERTA”.
Opakowanie zostanie zaklejone lub zalakowane oraz oznaczone w nastepujgcy sposob:

Adres Organizatora Postepowania:
ABC Data S.A., ul. Daniszewska 14, 03-230 Warszawa

Przedmiot postepowania: usfuga zarzgdzania projektem szkoleniowym otwartym
(ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1)

Nie otwierac przed godzing 12.00 dn. 25 czerwca 2010 roku

Na opakowaniu zostanie dodatkowo podana nazwa iadres Oferenta, co umozliwi zwrot
nienaruszonej oferty w przypadku ztozenia oferty po terminie lub jej wycofanie.

Organizator Postepowania nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie lub otwarcie oferty
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w przypadku nie oznakowania lub nie opieczetowania oferty zgodnie z wymaganiami
niniejszego zapytania ofertowego.

Termin i miejsce zlozenia ofert. Otwarcie ofert.

Wszystkie oferty w zaklejonych lub zalakowanych kopertach oznaczonych zgodnie
Z wymogami niniejszego Zapytania ofertowego muszg by¢ dostarczone pod adres:

ABC Data S.A., ul. Daniszewska 14, 03-230 Warszawa, do dnia 25 czerwca 2010 roku, do
godziny 12.00
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 25 czerwca 2010 r. o godz. 12.30.

Ocena i wybor oferty najkorzystniejszej

Ocena ofert ma charakter niejawny. Organizator Postepowania dokona oceny ofert pod
wzgledem formalnym i zgodnosci ze niniejszym zapytaniem ofertowym.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

13.1.1. jej tres$¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego,

13.1.2. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

13.1.3. Oferent nie zgodzit sie na poprawienie przez Organizatora Postepowania oczywistej
omyiki pisarskiej w tresci oferty,

13.1.4. Oferent nie wyrazit zgody na przediuzenie okresu zwigzania oferta na zasadach
okreslonych w pkt. 8.2 zapytania ofertowego,

13.1.5. Oferent nie ztozyt wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentdéw, okreslonych w
pkt. 6 Zapytania ofertowego.

Z tytulu odrzucenia oferty, Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Organizatorowi Postepowania.

Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione
Oferentom lub innym osobom, niezaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty.

Oferent moze nie pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec niejawno$¢ informaciji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

Organizator Postepowania moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Organizatorem
Postepowania a Oferentem negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie zmiany
w jej tresci.

Organizator Postepowania jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych
omytek pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W terminie 2 dni od
dnia zawiadomienia Oferent moze nie zgodzi¢ sie na poprawienie w tresci oferty oczywistych
pomytek pisarskich, w takim przypadku jego oferta podlega odrzuceniu.

Kryteria oceny ofert
Przy ocenie i poréwnaniu ofert zastosowane zostang nastepujgce kryteria oceny:
14.1.1. oferowana cena — 20% (maks. 20 punktow)
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14.1.2. posiadanie do$wiadczen w zakresie obstugi projektdw wspdifinansowanych ze
$rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego (w tym w zakresie czynnosci
wskazanych w pkt. 3 niniejszego Zapytania ofertowego), w tym przewidujgcych
realizacje dziatan szkoleniowych lub szkoleniowo-doradczych dla przedsiebiorcéw (w
szczegdblnosci Poddziatanie 2.1.1 PO KL i/lub Poddziatanie 8.1.1 PO KL i/lub Dziatanie
2.3 SPO RZL) — 30% (maks. 30 punktow)

14.1.3. dysponowanie personelem posiadajgcym doswiadczenia w zakresie obstugi projektéw
wspdtfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (w tym w
zakresie czynnosci wskazanych w pkt. 3 niniejszego Zapytania ofertowego), w tym
przewidujgcych realizacje dziatan szkoleniowych lub szkoleniowo-doradczych dla
przedsiebiorcéw (w szczegdlnosci Poddziatanie 2.1.1 PO KL i/lub Poddziatanie 8.1.1 PO
KL i/lub Dziatanie 2.3 SPO RZL) — 30% (maks. 30 punktéw)

14.1.4. dysponowanie personelem posiadajgcym kwalifikacje w zakresie zadan finansowo-
ksiegowych zwigzanych z rozliczaniem projektéw wspdtfinansowanych ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w tym przewidujgcych realizacje dziatan
szkoleniowych lub szkoleniowo-doradczych dla przedsiebiorcow (w szczegdlnosci
Poddziatanie 2.1.1 PO KL i/lub Poddziatanie 8.1.1 PO KL i/lub Dziatanie 2.3 SPO RZL)
— 20% (maks. 20 punktow)

Obliczenie oceny oferty w ramach kryterium ,oferowana cena” nastgpi wedtug nastepujacego
wzoru:

C=(Cn/Co)*20
gdzie Cn — cena oferty najkorzystniejszej

Co — cena oferty rozpatrywanej

Obliczenie oceny oferty w ramach pozostatych kryteriéw nastgpi w wyniku subiektywnej oceny
oceniajgcych w oparciu o informacje przedstawione przez Oferenta w ofercie.

Maksymalna liczba punktow, jaka moze otrzymac Wykonawca, wynosi 100 pkt.

Wynik
Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta zawierajgca najwiekszg liczbe punktow.

Jezeli Organizator Postepowania nie bedzie mogt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie i spetniajgce kryteria podane w pkt 5.3.1.
i 5.3.2. w takim samym stopniu, Organizator Postepowania moze wezwac Oferentow, ktorzy
Ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez Organizatora Postepowania ofert
dodatkowych.

Oferenci, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Do oceny ofert dodatkowych stosuje sie odpowiednio punkt 13 ust. 1. niniejszego Zapytania
ofertowego.

Organizator Postepowania zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji ze sktadajgcym
oferte, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, oraz prawo do odstgpienia od
udzielenia zamoéwienia w wypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych
negocjacji.

Organizator Postepowania jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty
w przypadku, gdyby Oferent, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszga odmodwit
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podpisania Umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe
z innych przyczyn.

Podpisanie Umowy

Z uwagi na fakt, iz projekt bedzie wspdtfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w umowie zawarte zostang nastepujgce uwarunkowania:

e obowigzek udostepnienia na kazde zadanie dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowej zwigzanej z realizacjg zamowienia,

e mozliwos¢ zmiany szczegétowego zakresu zamdwienia w wyniku zmiany wymogow
formalnych zwigzanych z realizacjg projektu,

e posiadanie odpowiednich do przedmiotu i specyfiki zamoéwienia struktur organizacyjnych
koniecznych do sprawnej komunikacji z Instytucjg Posredniczaca,

e czas trwania umowy — okoto 24 miesiecy

e wszelkie postanowienia umowy muszg by¢ zgodne z postanowieniami i zobowigzaniami
Organizatora Postepowania wynikajacymi z umowy o dofinansowanie.

Szczegbtowe warunki wykonywania zamdwienia zostang doprecyzowane w drodze umowy
z Oferentem niezwlocznie po pozytywnej ocenie merytorycznej Wniosku o dofinansowanie
projektu przez Instytucje Posredniczacg (PARP) i zakonczeniu negocjacji z Instytucja
Posredniczacg w zakresie wydatkéw kwalifikowalnych, zawartych w pierwotnym wniosku
o dofinansowanie projektu.

Umowa z Oferentem, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zostanie podpisana
pod warunkiem uzyskania dofinansowania dla projektu, o ktérym mowa w pkt 4 niniejszego
zapytania ofertowego, w terminie 7 dni od dnia zawarcia przez Organizatora Postepowania
umowy o dofinansowanie.

Uniewaznienie Postepowania
Organizator Postepowania zastrzega sobie uprawnienie do zamkniecia Postepowania
bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia Postepowania bez podawania przyczyn.

Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Organizatora Postepowania
w przypadku skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w punkcie
17.1 powyzej. W tym zakresie ztozenie oferty przez Oferenta uznawane jest za zrzeczenie sie
wszelkich ewentualnych przystugujacych im roszczen.

Zalaczniki

1. Zaftgcznik nr 1 — Formularz oferty

2. Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug

3. Zatgcznik nr 3 — Wykaz osob



